KOMMUNALE
KOORDINIERUNG

LANDESHAUPTSTADT DUSSELDORF

Kompetenzzentrum
Berufliche Orientierung

Stellenausschreibung:
Studentische Hilfskraft im Bereich Projektassistenz (m/w/d)

Die Kommunale Koordinierung Disseldorf und das Kompetenzzentrum Berufliche Orientierung
suchen ab sofort eine engagierte studentische Hilfskraft zur Unterstiitzung im Bereich
Projektassistenz mit dem Schwerpunkt auf (Telefon-)Akquise.

Wir sind das grofte Bildungs-Netzwerk in der Landeshauptstadt Disseldorf und als ,,Diisseldorfer
Modell” in der nordrhein-westfalischen Bildungslandschaft einzigartig.

Unser Team besteht aus praxiserfahrenen Expertinnen und Experten, die innovative
Bildungsprogramme und aktuelle Themen praxisnah umsetzen und einer breiten Zielgruppe
zuganglich machen.

Wir suchen ab dem 01. Oktober 2024 oder spater eine studentische Hilfskraft. Die Arbeitsstelle
befindet sich in Disseldorf.

lhre Aufgaben:

e Unterstitzung bei der Akquise von Unternehmen fir Schiilerpraktika (telefonisch, per Mail
und vor Ort) in Disseldorf

e Kommunikation mit Schiilerinnen und Schiilern, Lehrkréaften, Eltern und Unternehmen im
Rahmen der Initiative ,,Powerjahr Praktika® —in erster Linie per Email und Telefon.

e Unterstitzung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Veranstaltungen

e Aufbereitung und Pflege von Websites und Datenbanken

lhr Profil:

e Sie sind ein/e eingeschriebene/r Studentin/Student

e Ein gutes schriftliches und mindliches Ausdrucksvermogen gehort zu lhren Kompetenzen.

e |hre Kommunikationsfahigkeit, Teamfahigkeit und Hands-on-Mentalitat zeichnet Sie ebenso
aus wie lhre Kreativitat und Begeisterungsfahigkeit.

e Sie arbeiten strukturiert und haben ebenso Interesse an administrativen und
projektbezogenen Tatigkeiten.

e Ein sicherer Umgang mit MS Office und Interesse an der Pflege von Webseiten ist fiir Sie
selbstverstandlich.

Wir bieten:

e  Wir sind ein motiviertes und engagiertes Team

e Sie haben die Moglichkeit sich selbst einzubringen mit ihren Starken und Talenten und
erhalten die Moglichkeit, sich beruflich weiterzuentwickeln und Kontakte in der Diisseldorfer
Bildungs- und Arbeitswelt zu kniipfen.

e Die Entlohnung findet auf der aktuellen Minijob-Basis statt.
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Bewerbung:

Das klingt gut? Dann freuen wir uns auf |hre Bewerbung! Bitte senden Sie lhre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, aktuelle Immatrikulationsbescheinigung und
relevante Zeugnisse) an:

Kontakt:

Christoph Sochart
Geschaftsfuhrer Stiftung PRO AUSBILDUNG

Achenbachstralle 28
40233 Diisseldorf

Telefonnummer: 0211-6690813
E-Mail: sochart@unternehmerschaft.de
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